
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ 
โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม 

………………………………………………………. 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กําหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดําเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือให้บริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวก     
ให้ประชาชน  สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน 
โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม จึงกำหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน ดังนี้ 

 1. ให้เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้  
1.1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา 

วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ทำเนียบผู้บริหาร อำนาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ 
แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่าย ประจำปี คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียด
ช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(Email address)  

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน โดยแสดงที่มาของข้อมูล
อย่างชัดเจน  

1.3 คลังความรู้ เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่าง ๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือประโยชน์ในการนํา
ข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี)  

1.4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัด
เดียวกันหน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืน ๆ ที่น่าสนใจ  

1.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ 
ราชการ พ.ศ.2540 ตามาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
กำหนดมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์      
(องค์การ มหาชน) 

1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง 
ขั้นตอน การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ 
โดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐาน
การปฏิบัติงาน ของหน่วยงาน  

 
 

2/1.7 คู่มือ... 
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1.7 คู่มือสำหรับประชาชน ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง
ขั้นตอน การให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาใน
แต่ละขั้นตอน ของการให้บริการนั้นๆ โดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือสำหรับประชาชน” และ สามารถดาวน์
โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม เพ่ืออํานวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี)  

1.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือนรวมถึงข่าว
ประกาศ ของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง  

1.9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่ 
จัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสารสอง
ทาง (ถ้ามี)  

1.10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมิน ความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

2.วิธีการ ขั้นตอนการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
 2.1 ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 

(1) ข้อมูลพื้นฐานทั่วไปของหน่วยงาน   
     ผู้รับผิดชอบ นายสมัย  จุลเหลา   ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
(2) แผนปฏิบัติราชการประจำปี 
     ผู้รับผิดชอบ นายสมัย  จุลเหลา   ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
(3) รายงานผลการดำเนินงานเรื่องร้องเรียน 
     ผู้รับผิดชอบ นายกฤตนัยน์  ครองยุติ ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
(4) ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
     ผู้รับผิดชอบ นางวิลาวรรณ   เมฆทอง ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุชำนาญการ 

   (5) ข้อมูลข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม 

         ผู้รับผิดชอบ นางสาววิรัลยา  ไชยวุฒิ ตำแหน่ง   เจ้าพนักงานโสตทัศนศึกษา 

     2.2วิธีการ ขั้นตอนการดำเนินการเผยแพร่ข้อมูล 
        ขั้นตอนที่ 1 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูลที่ได้รับการแต่งตั้งจากผู้อำนวยการ
โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม ของแต่ละกลุ่มงาน จัดเตรียม ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และ
ความสมบูรณ์ของข้อมูล พร้อมทั้งลงลายมือชื่อในฐานะผู้นำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

ขั้นตอนที่ 2 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูลแต่ละกลุ่มงาน ตรวจสอบความถูกต้องของ
รายละเอียดเนื้อหาข้อมูลพร้อมทั้งลงลายมือชื่อในฐานะผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 

ขั้นตอนที่ 3 ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ทำการตรวจทาน
ความครบถ้วน สมบูรณ์ของข้อมูลก่อนที่จะนำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

3/3. กลไก… 
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3. กลไกการกำกับ ติดตาม การดำเนินการเผยแพร่ข้อมูล อย่างต่อเนื่อง ในลักษณะการ
รายงานผลการติดตามการดำเนินงาน และสรุปปัญหาอุปสรรคการดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานต่อผู้บริหาร 

     3.1 แผนภาพขั้นตอนการดำเนินการเผยแพร่ข้อมูล 
         
 
 
 
 
 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 3.2 ข้อปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

(1) การเผยแพร่ข้อมูลของกลุ่มงานในสังกัดโรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม 
จะต้องได้รับการอนุมัติรับรองจากผู้อำนวยการโรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม หรือผู้ปฏิบัติราชการ
แทน ฯ ก่อนทุกครั้ง 

 
4/(2)เม่ือ... 

ผู้รับผิดชอบการใหข้้อมูล 
จดัเตรียม ตรวจสอบ ความถกูต้อง 

ครบถ้วน สมบรูณ์ 

ตรวจสอบ อนมุตัิ             

การเผยแพร่ข้อมลู 
หวัหน้าหน่วยงาน 

ตรวจทาน และน าขึน้เผยแพร่บน

เว็บไซต์ รพร.เดชอดุม 

ผู้ รับผิดชอบการน าข้อมลูขึน้เว็บไซต์

ของหน่วยงาน 

เผยแพร่ข้อมลูผ่านเว็บไซต์ 

www.detudomhospital.com 
 

 

http://www.detudomhospital.com/
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(2) เมื่อได้รับการอนุมัติรับรองจากผู้อำนวยการโรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดช
อุดม แล้ว ให้แนบรายละเอียดการเผยแพร่ข้อมูลจัดส่งไฟล์ข้อมูล เพ่ือส่งต่อให้ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลขึ้น
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ดำเนินการต่อไป 

(3) ข้อมูลข่าวสารต้องใช้คำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้อง และความ
เหมาะสม ข้อความและรูปภาพประกอบที่นำมาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเป็นต้องนำมาเผยแพร่ให้
ระบุแหล่งที่มาของข้อมูลอ้างอิง และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 

     3.3 แบบฟอร์มการขออนุมัติเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
   แบบฟอร์มการขออนุมัติการเผยแพร่ข้อมูล เป็นแบบฟอร์มที่จัดทำขึ้นเพ่ือให้
ผู้รับผิดชอบในการให้ข้อมูลของแต่ละงาน จัดเตรียมรายละเอียดของเนื้อหาข้อมูล เพ่ือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์
เป็นรูปแบบเดียวกันและจะต้องมีการลงลายมือชื่อผู้ใช้ข้อมูล และผู้ อนุมัติรับรอง เพ่ือรับรองความถูกต้อง
ครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูล และสามารถติดตามตรวจสอบแหล่งที่มาได้ ก่อนส่งให้กับผู้ทำหน้าที่นำข้อมูลขึ้น
เผยแพร่บนเว็บไซต์ต่อไป 

     3.4 การรายงานผลการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์  
รายงานผลการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม 

และสรุปปัญหาอุปสรรคการดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานให้ผู้บริหารทราบ
เป็นประจำทุกเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

 
 

 
แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการภูมิภาค 

โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม 
ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๕ 
สำหรับหน่วยงานในราชการส่วนภูมิภาค สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ชื่อหน่วยงาน : โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
วัน/เดือน/ปี :………………………………………………………………………………………………………………………………..   
หัวข้อ :............................................................................................................................. .................................... 
รายละเอียดข้อมูล : (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
............................................................................................................................. .................................................
.................................................................................. ............................................................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
........................................................................ ......................................................................................................  
Link ภายนอก : …………………………………………………………………………………………………………………….........
หมายเหตุ.................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
 
 
 

(..................................) 
          ตำแหน่ง........................................ 

วัน.......เดือน..............พ.ศ............ 

ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 

(..................................) 
         ตำแหน่ง........................................ 

วัน.......เดือน..............พ.ศ............ 
ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

                                                

 
(..................................) 

                                          ตำแหน่ง........................................ 
วัน.......เดือน..............พ.ศ............ 
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คำอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 

หัวข้อ คำอธิบาย 
หน่วยงาน หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานีเป็น 

ผู้จัดทําและเผยแพร่ข้อมูล 
วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอนําข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
หัวข้อ กำหนดหัวข้อที่จะนําขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความสำคัญท่ีมาจากเนื้อหา

มีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้คำอธิบาย/คําบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษา ที่เข้าใจง่าย

และสะกดคําให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบ
ข้อมูลแต่ละชนิด 

Link ภายนอก ให้ระบุ Link ที่อ้างอิงหรือนำมาใช้ในการเผยแพร่ 
หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล  
(ผู้รายงาน) 

ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้มอบหมายจากหัวหน้า
งาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน ของหน่วยงานใน
สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ผู้รับผิดชอบการนําข้อมูลขึ้นเผยแพร่  
(Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผู้ทําการ Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมายจาก 
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงาน
สาธารณสุขสาธารณสุขจังหวัด อุบลราชธานี 

 
หมายเหตุ: ในกรณีเป็นข้อมูลที่มีความสำคัญ** จำเป็นต้องได้รับความเห็นชอบจากนายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดอุบลราชธานีหรือหัวหน้าหน่วยงาน ให้งาน/กลุ่มงานทำบันทึกขออนุมัติเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานก่อนตามลำดับก่อนดำเนินการเผยแพร่ 


